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1 Leitung und institutionelle Angelegenheiten 

10 Rechtsangelegenheiten 
100 Zivilrecht 
101 Restitutionsangelegenheiten, Rückführung von Kulturgut 
102 Verwaltungsrecht 
103 Strafsachen 
104 Vertragsangelegenheiten 
105 Urheberrecht und sonstige Schutzrechte 
106 Datenschutz 
107 Sonstige Rechtsangelegenheiten 
108 Rechtsgrundlagen der SPK 

 

11 Leitung und strategische Planung 
110 Grundsätze und Rechtsgrundlagen der Leitung 
111 Dienstbesprechungen 
112 Strategische Planung und Fortentwicklung 
113 Digitalstrategie 
114 Nachhaltigkeit 

 

12 Gremien, Verbände und Freundeskreise 
120 Stiftungsrat 
121 Beirat 
122 Referentenkommission 
123 Arbeitsgruppe Bau 
124 Beirat-Kommissionen 
125 Leitungsgremien SPK 
126 Weitere Gremien, Verbände und Freundeskreise im Einzelnen 

 

13 Beziehungen, Kooperationen und Mitgliedschaften (z.B. zu 
Bund, Ländern, Kultur- und Wissenschaftseinrichtungen) 
130 Verfassungsorgane des Bundes 
131 Die Beauftragte der Bundesregierung für Kultur und Medien 
132 Bundesministerien 
133 Weitere Stellen des Bundes 
134 Einzelne Bundesländer 
135 Weitere Beziehungen, Kooperationen und Mitgliedschaften 

 

14 Einzelsachen in den Beziehungen zu Einrichtungen der SPK 
140 Präsident und Hauptverwaltung der SPK 
141 Staatliche Museen zu Berlin 
142 Staatsbibliothek zu Berlin 
143 Geheimes Staatsarchiv PK 
144 Ibero-Amerikanisches Institut 
145 Staatliches Institut für Musikforschung 

 
 

 



15 Innenrevision 

150 Allgemeines und Rechtsgrundlagen 
151 Prüffelder und Risiken 
152 Prüfungsplanung 
153 Revisionsstandards 
154 Prüfungen und Berichte 
155 Beratung und Zusammenarbeit 

 

16 Geschäftsprüfungen (extern) und präventive Maßnahmen 
160 Prüfungen durch den Bundesrechnungshof 
161 Prüfungen durch Wirtschaftsprüfer und andere Stellen 
162 Korruptionsprävention 
163 Risikomanagement 

 

17 Berichtswesen, allgemeine Anfragen 
170 Parlamentarische Anfragen 
171 Anfragen nach Informationsfreiheitsgesetz 
172 Sonstige Anfragen 
173 Jahresberichte 

 

18 Protokollangelegenheiten 
180 Besucherbetreuung und (inter-)nationale Kontaktpflege 
181 Veranstaltungen des Präsidenten 
182 Protokoll zu sonstigen Veranstaltungen 
183 Ehrungen 
184 Einladungen, Glückwünsche, Danksagungen, Kondolenzbekundungen 

 

19 Belange der Beschäftigten 
190 Grundsatz, Allgemeines 
191 Interessenvertretungen 
192 Gleichstellung 
193 Schwerbehindertenangelegenheiten 



2 Verwaltung und Services 

20 Personalwesen 
200 Grundsatz, Rechtsangelegenheiten 
201 Personalplanung 
202 Personalgewinnung 
203 Personalservice 
204 Personalführung, Personalentwicklung, Praktikumsbetreuung 
205 Dienstreisen 
206 Stellenwirtschaft, Personalkosten 
207 Stellenbewertung 

21 Finanzwesen 
210 Rechtsgrundlagen 
211 Haushalt 
212 Spenden 
213 Sponsoring / Fundraising 
214 Drittmittel 
215 Steuern und Abgaben 
216 Buchhaltung (Externes Rechnungswesen) 
217 KLR (Internes Rechnungswesen) 
218 Geschäftspartner 

22 Organisation 
220 Grundsatz, Strategie 
221 Organisationsuntersuchungen, Geschäftsprozessoptimierung, 

Personalbedarfsermittlung 
222 Geschäftsverteilungspläne 
223 Organigramme 
224 Qualitätsmanagement 
225 Mobiles Arbeiten 
226 Organisationsentwicklung, Verwaltungsmodernisierung 

23 Innerer Dienst 
230 Grundsatz 
231 Zentrale Dienste (z.B. Hausmeister-, Boten-, Pfortendienste, Fahr- und 

Transportangelegenheiten, Dienstausweise) 
232 Arbeits- und Gesundheitsschutz 
233 Katastrophen- und Behördenselbstschutz 
234 Arbeitszeit und Zeiterfassung 

24 Informationstechnik 
240 Grundsatz, Rechtsvorgaben 
241 IT-Planung und IT-Koordinierung 
242 IT-Betrieb, IT-Sicherheit 
243 IT-Fachverfahren 
244 Informationsdienstleistungen 



 
25 Liegenschaften 

250 Grundsatz 
251 Baumaßnahmen 
252 Bauunterhalt 
253 Sonderprogramm Bauunterhalt 
254 Gebäudebewirtschaftung und -nutzung 
255 Grundstücksangelegenheiten 
256 Miet- und Pachtangelegenheiten 
257 Umzüge / Umzugsmanagement 

26 Vergabe- und Vertragswesen 
260 Allgemeines 
261 Vertragsmanagement 
262 Vergabeverfahren 
263 Kleinstbeschaffungen 



3 Übergreifende Fachaufgaben 

30 Kommunikation und Veranstaltungen 
300 Allgemeines 
301 Presse 
302 Öffentlichkeitsarbeit 
303 Interne Kommunikation 
304 Veranstaltungen 

31 Wissenschaft und Forschung 
310 Allgemeines 
311 Leitlinien 
312 Veröffentlichungen 
313 Wissenschaftliche Veranstaltungen / Tagungen 
314 Forschungsvorhaben, Projekte, (Multi-)Projektmanagement 
315 Gastwissenschaftler, Stipendien 
316 Lehre 
317 Anfragen, Gutachten 

32 Bildungsarbeit und Vermittlung 
320 Allgemeines 
321 Publikationen 
322 Kulturelle Bildungsarbeit 
323 Besucher-/Nutzerservice 
324 Schulungen 

33 Digitalisiertes und digitales Kulturgut, Fachdaten 
330 Grundsätze, Leitlinien 
331 Open Access, Open Science, Zugangsregelungen, Lizenzmodelle 
332 Digitalisierung von Kulturgut, Digitale Archivierung 
333 Nachweissysteme, Portale, Plattformen 
334 Digitale Anwendungen und Angebote 
335 (Kooperative) Infrastrukturen für Fach- / Forschungsdaten 

34 Kulturgutschutz 
340 Allgemeines 
341 Kooperationen 
342 Initiativen und Förderlinien 
343 Gremien 
344 Standards 
345 Veranstaltungen 

 

35 Kommerzielle Leistungen 
350 Allgemeines 
351 Nutzungsrechte und Nutzungsbedingungen 
352 Produkte und Dienstleistungen 
353 Kooperationen und Partner 



36 Marketing 
360 Allgemeines 
361 Analysen, Strategie 
362 Corporate Design 
363 Merchandising 
364 Werbung 



4 Fachaufgaben der Museen 

40 Fachbezogene Grundsatzfragen und Rechtsgrundlagen 
400 Allgemeines 
401 Grundsatzfragen 
402 Museumsrecht 
403 Statistik 
404 Kooperationen und Mitgliedschaften 

41 Sammlungsgegenstände 
410 Allgemeines 
411 Erwerbungen 
412 Angebote 
413 Inventarisierung 
414 Provenienzforschung 
415 Auskünfte und Gutachten 
416 Depotverwaltung 

42 Sammlungsdokumentation 
420 Allgemeines 
421 MDS und Datenbanken 
422 Reproduktion und Fotothek 

43 Konservierung, Restaurierung und Kunsttechnologie 
430 Allgemeines 
431 Präventive Konservierung und Bestandserhaltung 
432 Untersuchungen, Analysen, Kunsttechnologie 
433 Restaurierungen im Einzelnen 
434 Begutachtung und Beratung 
435 Versicherung und Schadensmeldungen 

44 Ausstellungen und Leihverkehr 
440 Allgemeines 
441 Dauerausstellungen (mit Organisation und Leihverkehr) 
442 Sonderausstellungen (mit Organisation und Leihverkehr) 
443 Ausstellungen Dritter (mit Leihverkehr) 



5 Fachaufgaben der Bibliotheken 

50 Fachbezogene Grundsatzfragen und Rechtsgrundlagen 
500 Allgemeines 
501 Grundsatzfragen 
502 Bibliotheksrecht 
503 Statistik und Evaluation 
504 Kooperationen und Mitgliedschaften 

 

51 Bestandsaufbau, Erwerbung 
510 Allgemeines 
511 Erwerbungsrichtlinien, Erwerbungsetat, Erwerbungsstatistik 
512 Erwerbung 
513 Provenienzforschung 

52 Bestandserschließung, Katalogisierung 
520 Allgemeines 
521 Formalerschließung 
522 Inhaltserschließung 

 

53 Bestandserhaltung 
530 Allgemeines 
531 Restaurierung und Konservierung 
532 Einband 
533 Reproduktion und Schutzformen 

 

54 Ausstellungen und Ausstellungsleihe 
540 Allgemeines 
541 Dauerausstellungen 
542 Sonderausstellungen 
543 Leihverkehr 

55 Benutzung und Information 
550 Allgemeines 
551 Grundsatzfragen, Recht 
552 Nutzerforschung 
553 Dienstleistungen vor Ort 
554 Dienstleistungen auf Distanz 
555 Überregionale Dienstleistungen 
556 Bestandsverwaltung und Magazine 



  

 

 

6 Fachaufgaben der Archive 

60 Fachbezogene Grundsatzfragen und Rechtsgrundlagen 
600 Allgemeines 
601 Grundsatzfragen 
602 Archivrecht 
603 Statistik 
604 Kooperationen und Mitgliedschaften 

61 Archivalien und Überlieferungsbildung 
610 Allgemeines 
611 Archivtektonik 
612 SPK-Schriftgut, Zwischenarchivierung und Überlieferungsbildung 
613 Bestände, Nachlässe und Sammlungen 
614 Anbietungen, Zu- und Abgänge von Archivalien 
615 Provenienzforschung 

62 Archivische Fachanwendungen 
620 Allgemeines 
621 Archivische Fachanwendungen 

 

63 Bestandserhaltung und Reproduktion 
630 Allgemeines 
631 Magazin 
632 Restaurierung und Konservierung 
633 Reproduktion, Schutzformen, Bundessicherungsverfilmung 

 

64 Ausstellungen und Ausstellungsleihe 
640 Allgemeines 
641 Dauerausstellungen 

642 Sonderausstellungen 
643 Leihverkehr 

65 Benutzung, Recherche, Auskunft 
650 Allgemeines 
651 Lesesäle 
652 Findmittel 
653 Anfragen 
 
 

 


