
 

 

 

 

 

 

Wir bieten Service für  

Kultur und Wissenschaft                                                              © SMB / Maximilian Meisse 

 

 

Bewerbungsfrist 

9. April 2024 

 

 

Vertragsbeginn 

nächstmöglich 

Befristung 

unbefristet 

Wochenstunden 

39 h /  

Teilzeit möglich 

Vergütung 

EG 2 TVöD Bund 

Arbeitsort 

Matthäikirchplatz 6 

10785 Berlin 

 

Bei der Kunstbibliothek der Staatlichen Museen zu Berlin ist eine Stelle als 

 

Haus- und Transportarbeiter:in (m/w/d) 
 

zu besetzen. Die Kunstbibliothek am Kulturforum ist eine international renommierte Fachbibliothek und interdisziplinäre 

Forschungseinrichtung mit umfangreichen Museumssammlungen zur Geschichte der Architektur, der Buch- und 

Medienkunst, der Fotografie, des Grafikdesigns und der Mode. Die Besetzung der Stelle steht unter dem Vorbehalt der 

Finanzierung. 

 

Ihre Aufgaben Ihr Profil 

 Erledigen von Ordnungsarbeiten in allen Sammlungen 

und Magazinen der Kunstbibliothek, wie z. B. 

Durchführen technischer Hilfsarbeiten, Auf- und 

Umbauen von Regalen und Sammlungsschränken sowie 

Durchführen von Umräumarbeiten 

 Durchführen von Transportarbeiten innerhalb des 

Hauses sowie zwischen den Standorten der Stiftung inkl. 

Durchführen von Verpackungs- und Ladearbeiten und 

Begleiten von Transporten 

 Mitarbeiten in der Ausstellungsvorbereitung und bei der 

technischen Ausstellungsgestaltung wie z. B. 

Durchführen von Maler- und Reparaturarbeiten, 

Unterstützen beim Auf- und Abbau, Mitarbeiten bei der 

Hängung und Beschriftung sowie Aufbauen von 

Medientechnik 

 Mitarbeiten im Kopier- und Scanservice der 

Kunstbibliothek 

 Durchführen von Pflegearbeiten im Innenhof, Kärchern 

von Oberflächen im Außenbereich und Durchführen von 

Entsorgungsarbeiten 

 Berufserfahrungen im handwerklichen Bereich 

 sehr gutes technisches Verständnis 

 gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 gute körperliche Belastbarkeit 

 Affinität zu modernen Informationstechnologien 

 

Erwünscht 

 

 Erfahrungen im Museumsumfeld 

 gute Kenntnisse der MS Office-Programme und in der 

praktischen Anwendung von Windows  

 Flexibilität und Zuverlässigkeit 

 Freude an der Mitarbeit im Team  

 gute organisatorische Fähigkeiten und ein ausgeprägtes 

Serviceverständnis 

  

https://oeffentlicher-dienst.info/c/t/rechner/tvoed/bund?id=tvoed-bund-2022&matrix=1
https://osm.org/go/0MbEU3IQo
https://osm.org/go/0MbEU3IQo
https://www.smb.museum/museen-einrichtungen/kunstbibliothek/home/


 

 

Wir bieten Ihnen Wir fördern und begrüßen 

 Mitarbeit in der größten Kultureinrichtung Deutschlands 

und einer der bedeutendsten weltweit 

 einen sicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz im 

öffentlichen Dienst in zentraler Lage Berlins 

 eine sehr gute Arbeitsatmosphäre in einem kooperativen 

und aufgeschlossenen Team 

 Betriebliche Altersvorsorge über die Versorgungsanstalt 

des Bundes und der Länder (VBL) 

 Jobticket mit monatlicher Arbeitgeberbeteiligung 

 30 Tage Erholungsurlaub (bei einer Fünf-Tage-Woche) 

 vielfältige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 aktiv eine Kultur der Wertschätzung 

 Chancengerechtigkeit und Vielfalt 

 Bewerbungen aller Menschen, unabhängig von Alter, 

Geschlecht, Nationalität, kultureller und sozialer 

Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, 

sexueller Identität 

 Bewerbungen von Black, Indigenous and People of Color 

sowie Menschen mit Migrations- und Fluchtgeschichte 

 Menschen mit Schwerbehinderung und ihnen 

Gleichgestellte, die bei gleicher Eignung besonders 

berücksichtigt werden 

 Bewerbungen von Frauen, um den Anteil von Frauen in 

unterrepräsentierten Bereichen zu erhöhen 

 

Ihre Bewerbung enthält Senden Sie Ihre Bewerbung an 

 Angabe der Kennziffer: SMB-KB-7-2023  

 Anschreiben 

 Lebenslauf 

 Prüfungszeugnisse bzw. Urkunden 

 Arbeitszeugnisse 

bewerbungsmanagement@hv.spk-berlin.de 

als PDF-Datei mit max. 7 MB 

 

oder: 

 

Stiftung Preußischer Kulturbesitz 

Personalabteilung, Sachgebiet I1.1a  

Von-der-Heydt-Str. 16-18 

10785 Berlin 

 

Fragen zum Aufgabengebiet Fragen zum Bewerbungsverfahren 

Hr. Prof. Dr. Moritz Wullen 

+49 30 266 424 100 

Fr. Theresia Baldig 

+49 30 266 411 620 

 

 

 

 

 

 

  Bewerben Sie sich jetzt! 

 

 

 

 

 

 

 

Ihre Daten werden im Rahmen des Bewerbungsverfahrens gespeichert und verarbeitet. Weitere Informationen:  

www.preussischer-kulturbesitz.de/karriere/datenschutz.html 

 

mailto:bewerbungsmanagement@hv.spk-berlin.de
mailto:bewerbungsmanagement@hv.spk-berlin.de?subject=Bewerbung%20auf%20die%20Stelle%20als%20Haus-%20und%20Transportarbeiter:in%20I%20SMB-KB-7-2023
https://www.preussischer-kulturbesitz.de/karriere/datenschutz.html

